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En este manual encontrard instrucciones sobre cdmo utilizar y presentar solicitudes a las convocatorias
de redes publicadas por CYTED. Este proceso debe ser realizado por el Coordinador de la red cuya

propuesta se presenta.

1 - Registro y acceso

Se puede acceder a la plataforma de solicitud en linea desde el sitio web de CYTED

(https://www.cyted.org).
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Si auin no se ha registrado, puede hacerlo aqui, utilizando el botén verde "Nuevo registro", que le da

acceso al siguiente formulario:

Registro

Correo electronico

Contraseiia Confirmar contraseiia

Rellene todos los campos con sus datos, elija una contrasefa segura y haga clic en el botén azul

"Grabar" al final.

El registro se ha compistado!

Se ha enviado un correo electrénico de confirmacion

Recibird un correo electrénico de confirmacién con un enlace al que debera acceder para asegurarse

de que se ha completado el registro.

sgral@cyted.org @
a

110 Inscripeién - CYTED

Inscripcién con éxito en cyted.org

Usuario: " __"_@1__" _.com

Contrasefia: .2

Confirme su inscripcion haciendo clic aqui
CYTED

Sin esta confirmacidn a través del enlace que figura en el correo electrdnico, no sera posible acceder

a la plataforma:

Su Inscripcion esta pendiente de confirmacién: compruebe su correo electronico y confirmela

Una vez que se haya registrado, sélo tiene que volver al formulario de acceso, rellenar su direccién de

correo electrénico y su contrasefia y entrar en la plataforma para iniciar su solicitud.

Si los datos introducidos no son correctos, se denegara el acceso a la plataforma con este mensaje de

error:
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Login invalido. Compruebe su nombre de usuario y confrasenia e inténtelo de nuevo

Nota: si anteriormente tenia acceso a la plataforma CYTED, esto no es valido para acceder a esta nueva

plataforma. Debera crear un nuevo acceso.

La solicitud consta de 5 pasos, que pueden completarse en cualquier orden utilizando la barra de

navegacion situada en la parte superior de la pagina:

Dados Resumen Dados Grupos Enviar
Técnicos ejecutivo Administativos Participantes
1 2 3 4 5

Cada paso esta marcado en amarillo; este color cambia a verde cuando el paso estd completamente
terminado. Los campos obligatorios estan marcados con *. Sin embargo, para facilitar el proceso, es
posible guardar la informacidn registrada en cada formulario, aunque no se hayan rellenado todos los

campos obligatorios - sélo que no sera posible hacer el envio final de la solicitud.

Para realizar el envio, se deben rellenar todos los campos obligatorios y se deben obtener las
autorizaciones de los lideres de cada grupo que incluya la Red Tematica propuesta (los detalles de estas

autorizaciones se facilitan en el capitulo 4.1).

En la parte superior derecha de la pantalla aparece siempre informacidn sobre la fecha limite para

presentar la solicitud (hora de Madrid, Espafia (UTC+1)), asi como el tiempo que queda para hacerlo:

Fecha final
L |
30 de abril de 2024 17:00 ﬂempo restante -

EspafisiMisdrid 39d 00:38:46 CYTED

A continuacidn, encontrara las opciones para descargar la propuesta:

Fecha final
"
30 de abril de 2024 17-00 .nempo restante Pt T

Espaia/Madrid 39d 00:34.08 CY

IS Imprimir propuesta &, Exportacién con anexos

e imprimir la propuesta: permite descargar un archivo pdf con el formulario presentado en la

solicitud;
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e Exportacién con anexos: permite descargar un archivo .zip con el formulario de propuesta en

pdf y todos los documentos presentados.

En la siguiente imagen encontrard un ejemplo del formulario de propuesta parcialmente

cumplimentado:

CYTED Formulario de Solicitud de la Propuesta P524RT0001

Datos técnicos de la Red Tematica

Codigo: P524RT0001 Idioma de la propuesta:ES Acronimo: teste

Titulo (PT): teste

Titulo (ES): teste

Titulo (EN): teste

Datos del coordinador

Nombre: Manuel Silveira Apellido:

Género: Prefiero no decir Fecha de nacimiento: 0000-00-00 ORCID: 0or= TTTTTTTT T2
Direccion: Codigo Postal:

Ciudad: Provincia:

e-Mail: m * ——=- “ com e-Mail alt:

Teléfono: Teléfono alt.:



CYTED - Manual para la presentacion de solicitudes a convocatorias de redes

2 - Datos técnicos de la red tematica

Dados Técnicos de la Red Tematica

Cadigo : Idioma de la propuesta *:
P524RT0001 ES

Titulo (ES) *:
teste

Titulo (PT) *:
teste

Title (EN) =

teste

Coordinador :

Manuel Silveira

Institucién del coordinador ™:

Universidade de Lisboa (Portugal)

Departamento *:

Red que propone.

Dados Técnicos de la Red Tematica

Cédigo :

Titulo (ES) *

del Coordinador":

En este primer paso, debe registrar la informacion general sobre la Red Tematica que desea someter
a consideracién.

Acronimo de la propuesta *:

leste

o Formulario del coordinader

Acrénimo de la institucion :

o |

Idioma de la propuesta ":

| :
E

BT

El campo "Cdadigo", marcado en gris, no puede rellenarse, se asigna automaticamente. Debe indicar

la lengua en la que se presentara la propuesta (a elegir entre portugués y espafiol) y el acrénimo de la

Acrénimo *:

A continuacion, rellene los campos "Titulo" (disponible en 3 idiomas).

La informacién sobre el Coordinador debe completarse haciendo clic en el botdn amarillo "Formulario
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Coordinador :

Nome Apellido = Formulario del coordinador

Este botdn le dara acceso al Formulario del Coordinador.

2.1 Formulario del coordinador

El Formulario del Coordinador tiene los siguientes campos para rellenar:

Datos del Coordinador

ORCID * Nombre *:
Manuel
Género : Fecha de nacimiento :
Direccion : Cadigo Postal :
Ciudad : Provincia :
Curriculum Vitae (pdf) *: Foto :
Nenhum ficheiro selecionado Nenhum ficheiro selecionado
B Curriculum Vitae (pdf) % E Foio X
e-Mail *: e-Mail alt. :
Teléfono : Teléfono alt. :
Institucion *: Cargo del coordinador :
Universidade de Lisboa (Portugal) X -

Los campos "ORCID", "Nombre", “e-Mail” y "Institucidon" deben rellenarse obligatoriamente. E| ORCID
debe introducirse en el formato XXXX-XXXX-XXXX-XXXX. Si se introduce en cualquier otro formato, se

considerara incorrecto y se mostrara el siguiente mensaje:

%X ORCID en formato incorrecto
El formato correcto es JR0CC-0C00 X000 -
L0.6.6.4
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Si el ORCID no es valido, aparecera el siguiente mensaje:

Si el ORCID es valido, aparecera el siguiente mensaje:
v ORCID valido

Al registrarse en ORCID, los campos "Nombre" y "e-Mail" se rellenan automdaticamente (si estos datos
son publicos en el registro ORCID); esta informacidn facilita la cumplimentacién del formulario y puede

editarse si no es correcta.

Puede adjuntar el Curriculum Vitae (obligatorio) y la Foto (opcional) haciendo clic en estos botones y

buscando los archivos en su ordenador:

Curriculum Vitae (pdf) *: Foto :

| Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

El campo "Institucion" puede rellenarse a partir de una lista de opciones pulsando en la flecha situada
al final de este campo. Si ya ha rellenado este campo anteriormente (en los datos técnicos de la red),
aparecera rellenado en este formulario. Si modifica la informacién de este formulario, se modificara

en los datos técnicos de la red.

Instituciéon del coordinador *:

B al

[Uni\,'ersjdad dela D~]

Universidad de |a Frontera (Chile) =

Universidad de La Serena (Chile)

Universidad de Las Americas, Chile (Chile)
Universidad de la Costa (Colombia)
Universidad de La Sabana (Colombia)
Universidad de La Salle Colombia (Colombia)
Universidad de La Habana (Cuba)

Universidad de Las Americas, Ecuador (Ecuador)

Para facilitar el proceso de seleccién, hay una casilla de busqueda. Si la institucidn a la que pertenece

no esta en esta lista, puede hacer clic en el botén verde "+" y afiadir una nueva institucion.



CYTED - Manual para la presentacion de solicitudes a convocatorias de redes

Nuevo

Tipo *:

Nombre *:

Direccién :

Cédigo Postal :

e-Mail *:

Ciudad :

Provincia :

Website :

Acronimo de la
propuesta :

Cuando haya rellenado todos los datos, pulse el botdn azul "Grabar" para que la informacién quede

registrada.

Ahora puede seleccionar la institucién que ha afiadido.

Para guardar la informacidn registrada en el Formulario del Coordinador, haga clic en el botén azul

"Grabar".

Volviendo al drea de Datos Técnicos de la Red Tematica, también es necesario rellenar los campos

"Departamento", "Area", "Linea" y "Duracién". Debe afiadir el resumen (en los tres idiomas) e indicar

si ha participado en alguna Red CYTED en los ultimos 5 afios y si lo ha hecho como coordinador.

Al final, haz clic en el botdn azul "Guardar y continuar".

Guardar y Continuar

10
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3 - Resumen ejecutivo

Esta zona contiene varios campos de texto que deben rellenarse:

e Obijetivos y justificacién de la propuesta

e Resultados esperados

e Beneficios de los resultados de la propuesta en la regidon iberoamericana
e |ndicadores cuantitativos para el seguimiento de la propuesta

Dispone de 1500 caracteres en cada uno de estos campos.

Los siguientes archivos deben adjuntarse al final (siempre en formato PDF):
e Memoria Técnica
e Lista de Entregables

e ANEXOS: Informacion adicional sobre la propuesta.

INFORMACION QUE SE DEBE APORTAR EN ARCHIVOS INDEPENDIENTES:
Memoria Técnica *: Lista de Entregables *:

| Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado | Escoher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Solo se aceptan en formato .pdf S6lo se aceptan en formato pdf

ANEXOS: informacion adicional a la propuesta (incluir en un archivo PDF)

Puede seleccionar varios :

[ Escolher Ficheiros | Nenhum ficheiro selecionado
Salo se aceptan en formato pdf

Toda la informacidn registrada se guardara haciendo clic en el botén azul "Guardar y continuar".

Guardar y Continuar

11
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4 - Red tematica Datos administrativos

Aqui debe registrar los gastos previstos para el primer afio de funcionamiento de la Red Tematica que
se aplica en cada uno de los siguientes epigrafes, y puede navegar entre ellos haciendo clic en su
nombre:

Gastos de coordinacion

Movilidad de los coordinadores

Reuniones de coordinacién

Movilidad de los grupos participantes
Publicaciones

6. Formacidn (cursos, talleres, seminarios, jornadas)

ok wNE

Dados Administrativos de la Red Tematica

1) Gastos de coordinacion~  2) Movilidad del Coordi 3) Reuniones de inacié 4) Movilidad de los grupos participantes~  5) Publicaciones -

6) Formacién (cursos, talleres, seminarios, jornadas)~

1) Gastos de coordinacién

Justificacion de la cantidad solicitada a CYTED *:

01500

Valor (EUR) *: Total Max: 15000 (EUR) (1°Ano)
3000 13750

mix 10% del total

OTRAS APORTACIONES ECONOMICAS ADICIONALES (EUR)

En cada una de estas zonas debe rellenar la casilla de texto con la justificacidn del valor seleccionado.

El valor debe registrarse en euros en la casilla "Valor (EUR)".

La casilla "Total: Max: 15 000(EUR) (12 ano)" se rellena automaticamente, mostrando la suma de los

parciales colocados en las distintas zonas.

En el campo “Otras aportaciones econdmicas adicionales (EUR)” deberan incluirse todas aquellas
aportaciones econdmicas adicionales al ya aportado por CYTED, proveniente de algin/os de los grupos
participantes, de otras instituciones o agencias de fomento de cooperacioén internacional y/o nacional

que contribuyan en alguno de los capitulos de gastos de CYTED.

El compromiso de financiacién puede adjuntarse al final; este documento es opcional, pero en caso
de empate entre dos propuestas puede tenerse en cuenta.

12
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ADJUNTAR COMPROMISO DE FINANCIACION. *

[ Escolner fichairo | Nenhum fichsiro selecionado

*La informac 4 fener en cuenta ectd informacion.

‘Guardary Continuar

re "Compromiso de Financicion” e voluntario. En cazo de paridad de dos proy

Al final, haga clic en el botdn azul "Guardar y continuar".

13
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5 - Grupos participantes

Aqui debe detallar la informacién sobre los participantes en la Red Tematica que solicita.

Los datos del Coordinador aparecen en primer lugar. Aqui puede acceder de nuevo al "Formulario del
Coordinador" para corregir o afiadir informacién que no se haya afiadido en el Paso 1 (Datos técnicos).
La informacién sobre la Institucién aparece para su consulta, pero no puede modificarse. Para ello,

debera acceder al "Formulario del Coordinador".

A continuacion, debe identificar a los demds investigadores de este grupo. Es obligatorio indicar el

"ORCID", "Nombre", "Institucion" y "e-Mail" de cada uno de ellos.

Investigadores:

ORCID *: Nombre *: Institucion *: e-Mail *:

Para anadir mas investigadores al grupo, basta con hacer clic en el botdn verde "+ Afiadir investigador".
Para eliminar un investigador ya afiadido a la lista, basta hacer clic en el botén rojo "x" situado al final

de la linea que desea eliminar.

Por ultimo, puede afiadir los demds grupos participantes pulsando el botén amarillo "Nuevo grupo

participante":

Datos de los grupos participantes en el Proyecto (sin incluir el grupo del coordinador)

Nombre del investigador responsable 1% Institucion

Nada para mostrar

Sem registos encontrados Anterior | Seguinte

38 Nuevo grupo participants

5.1 Formulario del grupo de participantes

Desde este botdn accedera a un formulario en el que tendra que registrar toda la informacién sobre

la composicién del grupo, empezando por el Lider del Grupo:

14
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Nuevo grupo participante

Lider del grupo

ORCID * Nombre *:

Institucion *:

Investigadores del Grupo:

ORCID *: Nombre *:

+ Adiadir Investigador

e-Mail *:

Enviar email de validacion

Institucion *: e-Mail =

Es obligatorio indicar el "ORCID", "Nombre" y "e-Mail" de todos los participantes. En el caso de los

lideres de grupo, también es necesario obtener autorizacién para que aparezcan en la aplicacion como

tales. Por lo tanto, tras registrar la informacién sobre el responsable de grupo, haga clic en el botén

gris "Enviar correo electrénico de validacidn". Se enviard automaticamente a la direccién facilitada un

correo electrénico con un enlace para la confirmacion:

De sgral@cyted.org @

para proyectos@eytedorg @

Sefior/sefiora S E——

Como responsable de un grupo investigador, que participa en la propuesta titulada

teste (con acrénimo teste),

)ala 2024 de Redes CYTED,

confirma, al pulsar el enlace que aparece en este correo, la composicién final del mismo

La propuesta no se considerard formalmente presentada hasta que no se reciba esta validacion electrénica.

"Haga dlic aqui para aceptar

i no desea formar parte de este grupo, haga clic aquf para darse de baja.

Atentamente

Secretaria General de CYTED

Después de hacer clic en el botdn gris "Enviar correo electréonico de validacion", cambia al simbolo

siguiente:

B Email enviadol

15
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Y este simbolo aparece al final de la linea, indicando que espera confirmacién:

| Participacion confirmada

La solicitud no podra ser enviada (paso 5) hasta que todas las personas designadas como Lideres de

Grupo hayan confirmado su participacion.

También debe indicarse a qué institucion estd asociado el Lider del Grupo. Para facilitar el proceso de

seleccidn, existe una casilla de busqueda.

Institucion

Seleccionar una institucion existente :

B Nueva Institucion

Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas (México)
Instituto Nacional de Cancerclogia, Mexico (México) E
Instituto Macional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes (Mexico)

Ceniro Nacional de Investigacion y Desarrollo Tecnologico (México)

Instituto Mexicano del Seguro Social (Mexico)

Universidad de Guadalajara (Mexico)

Hospital Infantil de Mexico Federico Gomez (Mexico)

Centro de Investigacion en Alimentacion y Desarrolio (México)

-

Si la institucidn a la que pertenece el Lider de Grupo no esta en esta lista, puede hacer clic en el botén

amarillo "Nueva institucién" y afadir la institucion que desee:

16
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Nuevo

Tipo *:

Nombre *: Acronimo de la
propuesta :

Direccidn :

Codigo Postal : Ciudad : Provincia : Pais *:

e-Mail *: Website :

Al final, haga clic en el botén azul "Grabar" para guardar el registro. Ahora puede seleccionar la

institucion que ha afiadido

Una vez identificada la institucidn, basta identificar a los demas investigadores, para lo que se requiere

el "ORCID", el "Nombre" y el "e-Mail" de cada uno.

Investigadores del Grupo:

ORCID *: Nombre *: Institucion *: e-Mail *:

+ Aiiadir Investigador

Para aiiadir mas investigadores, basta hacer clic en el botén verde "Afadir Investigador". Para eliminar
un investigador ya afiadido a la lista, basta hacer clic en el botén rojo "x" situado al final de la linea que

desea eliminar.

Se envia automdaticamente un correo electrénico a cada investigador informandole de que ha sido
incluido en esta candidatura. Este correo electrénico no requiere confirmacion, pero incluye un enlace

para declinar la participacién:

17
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De sgral@cyted.org @

Para prayectos@cyted.org @
Assunto Propuesta de Red (Participacion - CYTED)

Sefior/a

Ha sido dado de alta por M. 7" 7 como investigador de un grupo

que participa en la propuesta titulada teste (con acrénimo teste),

coordinada por v ) ala convocatoria 2024 de Redes CYTED.

Si estd de acuerdo con su inclusion, no es necesario que haga nada. En caso contrario, debe comunicarlo a la
Secretaria General de CYTED, utilizando el enlace que aparece al final de este correo.

Si no desea formar parte de este grupo, haga clic aqui para darse de baja.

Atentamente

Secretaria General de CYTED

Si algun investigador indica, a través del enlace del correo electrdénico, que no desea participar en la

propuesta, aparecera un simbolo indicandolo al final de la linea correspondiente:

e
uuuuuuuuuuuuuuu : I Universidade Nova de Lis... ~ gt o . .

Este investigador debe ser eliminado de la propuesta (a través del botdn rojo con una "X"), de lo
contrario la propuesta no podra ser enviada.

Una vez afiadidos todos los investigadores, pulse el botén azul "Grabar".

Este proceso de creacién de un nuevo grupo participante deberd repetirse hasta que se hayan

registrado todos los grupos participantes en la Red Tematica.
A continuacion, haga clic en el botén azul "Guardar y continuar".

Los grupos participantes pueden editarse:

IL Institucion
Universidade do Minho Portugal
Hospital Galdakao Usansolo Espafia
Instituto Tecnologico Autonome de Mexico Meéxico
Universidad de Puerio Rico, Mayaguez Puerta Rico
Universidade Federal do Oeste da Bahia Brasil

18
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Sélo tiene que hacer clic en el botén naranja "Editar" que aparece al final de la linea de cada grupo.

Este botdn dara acceso de nuevo a la ficha del grupo, lo Unico que tiene que hacer es cambiar o afadir

informacidn y, cuando haya terminado, hacer clic en el botén azul "Grabar".

19
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6 - Enviar

En este Ultimo paso, se muestra un resumen de la informacion registrada.
Sumision

P224RT0003 ARAAA

Titulo (ES) *

Titulo Teste

Coordinador :
Nome Apellido & Formulario del coordinador

Institucion del coordinador : Acrénimo de la institucion

Area Linea Duracién :

A continuacion, figuran algunas cifras indicadoras de la propuesta y algunas alertas de validacion:

Esta informacion se genera de forma automatica:

N° total de paises participantes 5

Hay campos por rellenar

El nimero de paises se calcula en funcién de la nacionalidad de la institucion a la que representa cada
investigador. Si el nimero de paises participantes es inferior al nimero permitido para enviar la

candidatura, aparecera esta advertencia:

No se alcanzé el nimero minimo de
paises partcpantes

Si esto ocurre, la candidatura no puede enviarse y aparece el siguiente mensaje de error:

No se aleanzé el nimero minmo de paises parucipantss

La informacion faltante se muestra en la Ultima linea.

20
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Pulse sobre ella para ver la lista de elementos que faltan:

Informacion faltante

*+ Dados Técnicos
X Es obligatorio rellenar el campo Duracién

» Los responsables del grupo aun no han validado el correo ni lo han rechazado
B e i B R analdbies ¥ diicines

oo R TR AL, "Higigmail:com

waen =1, d@urtCor
» Los investigadores se han negado a participar
Tecww cone € 7 y@ok.com

b IR NG oOM

» Ofras validaciones

X Lasuma total de los valores introducidos en los datos administratives supera el maximo permitido.

La lista muestra dénde falta informacién o es incorrecta, para que pueda acceder a cada area y hacer
las correcciones necesarias. También muestra qué Lideres de Grupo no han confirmado aun su
participacioén en el proyecto (a través del correo electrénico que se les envid) y si algun investigador se
ha negado a participar. En este Ultimo caso, es necesario eliminar el registro de los investigadores que

se negaron a participar, ya que de lo contrario no se podra enviar la solicitud.

Cuando toda la informacion esté completa, sélo tiene que confirmar la veracidad de la informacién y

responsabilizarse de su contenido, y a continuacién hacer clic en el botdn "Envie su candidatura".

Como coordinador de esta la propuesta a la convocatoria 2024 de Redes CYTED,
confirmo la veracidad de toda la informacién proporcionada, haciéndome responsable de su contenido * [

Si todos los elementos son correctos, se envia la candidatura y aparece el siguiente mensaje
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Candidatura enviada correctamente!

Gracias por su participacion en CYTED

Recibird en su correo electrénico (en la direccion indicada al registrarse en la plataforma) una copia

de la solicitud presentada y de todos los documentos adjuntos.

Tenga en cuenta que una vez finalizado el plazo (30-04-2024 17H Espafia Madrid) el sistema dejara

automaticamente de aceptar solicitudes.
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